. REGIMENTO A
COMISSAO DO PROGRAMA DE EDUCACAO A DISTANCIA - PED SBCP
Aprovado CP 008/2020

CAPITULO | - Das Disposicdes gerais e finalidades

Artigo 1° - O Programa de Educacédo a Distancia da Sociedade Brasileira de
Cirurgia Plastica (SBCP), € um o6rgdo de assessoria da Diretoria Executiva
Nacional  (DN) disponibiizando e viabilizando uma forma de
ensino/aprendizagem/aperfeicoamento mediados por tecnologias.

Artigo 2° - As atividades promovidas pelo Programa de Educacédo a Distancia,
utilizardo meios eletrébnicos e digitais, disponiveis na internet, de dominio da
SBCP.

§ Unico — E competéncia da DN, viabilizar e disponibilizar os recursos e meios
necessarios para o desenvolvimento e atividade das a¢des do Programa de
Educacdao a Distancia.

Artigo 3° - A O Programa de Educacdo a Distancia da SBCP se destina
exclusivamente aos membros da referida sociedade SBCP que estiverem em dia
com suas obrigagdes, nos termos do estabelecido no Capitulo VIl do Estatuto
vigente.

8 Unico — Excluem-se do caput deste artigo, acdes promovidas pelo PED, que
sejam de entendimento da DN, como relevantes e/ou estratégicas.

Artigo 4° - As atividades desenvolvidas pelo Programa de Educacgao a Distancia,
dar-se-a por comissdo nominada doravante Comissdo do Programa de
Educacdo a Distancia (PED) da Sociedade Brasileira de Cirurgia Plastica
(SBCP); e tem por objetivo organizar, estruturar, auxiliar e interligar os
departamentos, comissodes, capitulos e demais integrantes da SBCP a utilizarem
0s meios de divulgacéo de ensino/aprendizagem/aperfeicoamento da SBCP.

Artigo 5° - A Comissado do Programa de Educacdo a Distancia - PED esta
subordinada a Diretoria Executiva Nacional da SBCP (DN), e sujeita ao Estatuto
da SBCP.

CAPITULO 1l - Da constituicdo dos Membros da Comissdo do Programa de
Educacéo a Distancia — PED

Artigo 6° - A Comissdo do Programa de Educacdo a Distancia — PED sera
constituida por:

a. Um Coordenador;

b. Dez Membros Efetivos.



Artigo 7° - Todos os membros do PED, seréo indicados pela DN, ad-referendum
do Conselho Deliberativo da SBCP (CD), e devem preencher os seguintes
requisitos:

a. Serem soécios da SBCP, sem restricdes administrativas e/ou estatutarias;

b. Um dos membros efetivos do PED podera ser um membro aspirante em
treinamento da SBCP.

c. Um dos membros efetivos do PED podera ser um membro associado da
SBCP.

d. Os demais membros deverao ser membros titulares da SBCP.

e. O Coordenador devera obrigatoriamente ser membro titular da SBCP.

Artigo 8°- O Coordenador do PED e seus membros seréo escolhidos pela DN a
cada inicio de gestao.

8§ 1°— Todos os membros do PED terdo mandato de 02 (dois) anos.

§ 2° — A DN poderé substituir, a qualquer tempo e/ou em inicio de gestdo, no
maximo, 50% do total de membros do PED, mais o Coordenador.

§ 3°- Sera admitida uma Unica reconduc¢do do Coordenador.

Artigo 9° - No caso de vacéancia definitva do Coordenador, caberd a DN, a
indicacdo de novo Coordenador, preferencialmente selecionado entre o0s
membros efetivos do PED, ad-referendum do CD.

Artigo 10° - No caso de vacancia temporaria do Coordenador, ele sera
substituido por um dos membros efetivos do PED, indicado pela DN.

Artigo 11° - No caso de vacancia definitiva de um dos membros efetivos cabera
a DN a deciséo de indicacdo e nomeacao de um novo membro efetivo, de acordo
com a categoria deste, conforme disposto no Art.7°.

Artigo 12° - Qualquer membro da Comissédo podera solicitar seu desligamento,

mediante comunicado por escrito, sem motivo expresso e a qualquer momento,
encaminhado a DN, que se encarregara da substituicdo nos termos expressos.

CAPITULO Ill — Das atividades do PED

Artigo 13° - As atividades promovidas pelo PED, nominadas doravante webinars,
constituem em aulas/eventos online para um publico-alvo especifico, nos termos
do Art 3° deste Regimento. O webinar pode ser disponibilizado e/ou transmitido
tanto ao vivo, quanto previamente gravado.

Artigo 14° - A producéo e criacdo dos webinars serdo de responsabilidade e
independéncia dos Departamentos, Comissdes, Capitulos da SBCP, e serdo
veiculados pelo PED.



8§ 1° - O PED se encarregara, quando necessario, de adequacgbes
exclusivamente técnicas e operacionais para melhor qualidade.

§ 2° - AlteracOes e/ou adequacOes necessarias serdo informadas ao orgao de
origem do webinar.

Artigo 15° - E prerrogativa da DN, suspens&o e/ou cancelamento de webinars a
gualguer tempo.

Regras para Webinars
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Para facilitar a didatica durante as gravacdes e otimizacdo processual, as
seguintes regras devem ser observadas e atendidas:

| - Conteudo programatico
O programa dos webinars deverdo ser aprovados previamente pela Comissao
do PED, antes da realizac&do dos convites aos participantes.

Il - Convite aos participantes

Apos aprovacao do contetdo programatico pelo PED, sera formalizado o convite
aos participantes (apresentadores convidados e moderadores) através de carta
emitida e enviada pelos respectivos Departamentos, Comissdes e/ou Capitulos
da SBCP.

1 — Participantes de webinars, gravados em formato aula, dever&o ser instruidos
da dindmica pelo Departamento, Comissdo e/ou Capitulo responséavel pelo
convite. Nas dindmicas que comportem aulas e moderagdo, cada participante



apresentador enviar (ao PED) o recurso audio visual de sua apresentacdo, com
antecedéncia de 72 horas da data e hora da gravagéo.
Outras modalidades poderdo ter adequacdes técnicas.

2 - Eventos realizados por meio de lives (ao vivo) serdo orientados tecnicamente
pelos profissionais da plataforma a ser utilizada.

3 - Os contatos de cada um dos participantes (telefone, celular e e-mail) devem
ser informados a secretaria da Comissao do PED, tdo logo o convite seja aceito,
através do whatsapp ndamero 011-950571449 e/ou e-mail
novopedsbcp@cirurgiaplastica.org.br.

Il - Gravacado e envio de videos

1 - Gravacao - Para realizar a gravacdo o apresentador podera utilizar camera,
computador ou celular com a resolugéo ajustada para HD ou 4K. Os formatos
podem ser .mp4, .avi, .wmyv, .mov ou .mkv. A gravacao deve ser em wide (celular
no sentido horizontal) expondo a cabeca e os ombros. A gravacdo poderd ser
realizada por camera, celular ou tela do computador (por exemplo, apresentacéo
no Keynote ou PowerPoint).

2- Envio - As apresentacOes deverdo ser enviadas provisoriamente ao PED
(novopedsbcp@cirurgiaplastica.org.br) por meio do site de transferéncia
WeTransfer (www.wetransfer.com), pela verséo gratuita, até o desenvolvimento
da plataforma PED para a transferéncia. Nao podera ser enviado pelo
WhatsApp, face o comprometimento da resolucéo.

IV - Divulgacao

1- A divulgacdo dos webinars, como marketing prévio, é de competéncia e
responsabilidade do DECOM (Departamento de Comunicagdo) da SBCP.
Poderéa ser feito por meio de recursos e ferramentas digitais. E facultado aos
Coordenadores de Departamentos, Comissdes, Capitulos, bem como
apresentadores e moderadores a gravacdo de teasers (videos com 30 a 60
segundos) informando assunto, data e hora do webinar. Os teasers de
divulgacdo devem ser entregues previamente (minimo de 72 horas da veiculacao
do respectivo webinar) ao PED, que providenciard ajustes técnicos
eventualmente necessarios, e se encarregara de agilizar encaminhamento ao
DECOM.

2- Outros eventos como Jornadas ou Congressos, a utilizar os recursos de
Ensino a Distancia, a especificacdo de prazo sera definida, em comum acordo
com o DEC, DESC e/ou DN.

V - Acesso a sala de webinar e gravacao
1 - O link data e horério para o acesso serdo informados dos pela Secretaria do
PED.

2 - O acesso deve ser feito por computador através do navegador Google
Chrome, com webcam e microfones ativos.


http://www.wetransfer.com/

3 - Cada participante devera se certificar de estar em um ambiente silencioso e
bem iluminado, seguindo as seguintes observacodes:

a. A imagem de fundo da gravacdo deve ser preferencialmente
branca, sem poluicdo visual como quadros, cortinas, prateleiras,
luminarias e outras decoracoes.

b. A iluminagdo deve ser frontal e uniforme no rosto do
apresentador para melhor resolu¢céo nas transmissoes.

c. Movimentos como caminhar, agitar os bracos e balancar muito
a cabeca devem ser evitados, pois comprometem a qualidade da
imagem do apresentador nas transmissaoes.

d. O ambiente de gravacdo deve ser silencioso e com acustica
adequada, ruidos (ar condicionado, latidos, carros e outros) de
fundo, comprometem a qualidade e consequentemente a
concentracao da audiéncia.

4 - Todos os participantes devem manter o seu microfone desligado e so liga-lo
guando for falar algo na sala.

5 - Preferencialmente, cada participante devera utilizar fone de ouvido com
microfone.

6 - A gravacao de video no celular devera ser feita na posicdo wide - imagem
com maior eixo na posi¢ao horizontal.

7 - O enquadramento do video deve conter a cabeca e os ombros do participante.

VI- Duracéo
Cada webinar ter4d a duracdo maxima de 60 minutos, os quais devem

compreender a(s) aula(s) do(s) apresentadores(s), a moderagao e as perguntas.

1- Excluem-se deste regramento as Jornadas e Congressos neste formato.

VIl - Participantes
Todos os apresentadores deverdo declarar Conflito de Interesse.

VIIIl- _Apresentacéo
1- Cada webinar podera ser formatado por 1 ou no maximo 3 apresentadores
convidados. Excecao para as Jornadas e Congressos.

2 - Para as apresentacdes, as fotos de midias sociais sdo vedadas, face
implicacdes legais. Para avaliacdo de resultados cirargicos e explicacdes de
técnicas as fotos e fiimagens devem ter cunho cientifico, apresentando boa
iluminacao, preservando a identificacdo dos pacientes e seguindo um padrao de
fundo e iluminac&o. Deve ser respeitado com precisdo o tempo previamente
estabelecido de apresentacéo para manter a fluidez do webinar.



IX - Moderacao
1 - Os moderadores deverdo ser membros titulares da SBCP.

2 - Sugere-se ao moderador realizar perguntas de forma breve, objetiva e direta
aos apresentadores. O objetivo da moderacdo é aproveitar ao maximo o
conteudo cientifico dos apresentadores. Devem ser evitadas conversas de
contetido privado e de autopromoc¢ao, assim como exposicao de experiéncia e
casuistica pessoal.

3 - A duracédo da moderacao devera completar o tempo total do webinar que sera
no maximo de 60 minutos. Compete aos moderadores controlar o tempo e seu
uso.

4 - No minuto final da moderacédo € sugerido a um dos moderadores fazer a
chamada para o proximo evento mencionando o titulo, apresentadores,
moderadores, data e hora. Excecéo para as Jornadas e Congressos.

X — Implicacdes legais

E vedado filmar, fotografar a integralidade ou parte dos webinars, por eventuais
implicacdes juridicas. O PED e a plataforma de veiculacdo do webinar deve
formalizar o alerta desta vedacé&o, ao publico alvo.

Xl - Certificados
O PED concedera aos palestrantes e aos moderadores de cada apresentacao

um certificado de participacéo oferecido pela SBCP.

CAPITULO IV — Das disposicdes finais

Artigo 16° - Este Regimento podera ser reformado no todo ou em parte, por
proposta da DN e do PED.

Sao Paulo, 02 de abril de 2020.
Comisséo do PED 2020/21 — SBCP

Departamento Juridico SBCP
Diretoria Executiva Nacional



